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RE ASIGURAR! DE
B ATATE Jussd, BIAOR
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ANUNT

Casa de Asigurari de Sanatate Bihor, cu sediul in Oradea, strada Calea Borsului n_r.?, judetul
Bihor, organizeaza concurs de recrutare in data de 19 aprilie 2023 (proba scrisa) pentru
ocuparea pe perioada nedeterminati a unei functii publice de executie wic;nteL?n‘ baza
prevereilor art. 618 alin. (3) din Codul administrativ, cu modificarile s completarile ulteno_are,‘
HG 611/2008 pentru aprobarea normelor privind oragnizarea i dezvoltarea carerei
functionarilor publici, cu modificérile si completarile ulterioare, astfel:

A. Functia Publici de executie vacanta: consilier, clasa |, grad profesional superior-
Serviciul Buget, Financiar, Contabilitate - Idpost 389543- 1 post;

B. Durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana;

C. Proba scrisi se va desfisura in data de 19 aprilie 2023, ora 10,00, la sediul Casei de

Asigurari de Sandtate Bihor, din Oradea strada Calea Borsului nr.5.

Proba interviu se va desfasura in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
sustinerii probei scrise, doar pentru acei candidati care au obtinut la proba scrisa minimum de
50 de puncte, la sediul Casei de Asigurari de Sanitate Bihor, din Oradea strada Calea Borsutui
nr.3;

D. Conditii generale de ocupare a unei functii publice conform art.465 din OUG 57/2019

privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetatenia roméana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris $i vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical §i psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea
starii de sindtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie,

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibilda cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a sivarsit fapta, prin hotdrére judecatoreasca definitiva, n
conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciptinare in ultimii 3 ani; :

k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.
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E. Conditii specifice de participare (conditii de studii, conditii de vechime in specialitate si
alte conditii specifice): 5 . § . o
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta n

domeniul fundamental Stiinte sociale - Ramura de stiintd: Stiinte economice, _ .
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - minimum 7 ani.

F. Dosarele de concurs se vor depune in termen de 20 de zile calendaristice de la data
afisarii anuntului in data de 17 martie 2023, respectiv in perioada 17.03.2023-05.04.2023
(inclusiv), ora 17,00.

G. Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs, cuprinzand adresa de
corespondenta, telefon/fax, e-mail, numele §i prenumele persoanei de contact si functia
publica detinuta:

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, actele necesare
inscrierii, bibliografia, atributiile prevazute in fisa postului, precum si alte date necesare
desfasurarii concursului se pot obtine de la sediul CAS Bihor, unde acestea sunt afisate, pe
pagina de internet a institutiei http://cas.cnas.ro/casbh/ precum si la Serviciul Juridic,
Contencios Administrativ, Resurse Umane Salarizare Evaluare personal, Relatii Publice si
Purtitor de Cuvant, telefon 0259476830/0259476827 int.207 nr.fax: 0259454184 -persoana de
contact Jurca Violeta- Sef serviciu, adresa de email:casbh@rdslink.ro.

H. Bibliografia/Tematica:

1. Constitufia Romaéniei, republicata

cu tematica: Integral

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: Integral

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu, modificérile si completarile ulterioare

cu tematica: Integral

4, Titlul 1 si IL ale pértii a Vi-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completdrile ulterioare,

cu tematica: Titlul | si Tilul Il ale partii a -Vi-a -Integral

5. Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare -Titlul ViIl Asigurarile sociale de sanatate

cu tematica:Titlul VIIl Asigurérile sociale de sanatate- Integral

6. Ordinul MFP nr. 1,917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: Integral

7. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata

cu tematica: Integral

8. Ordinul MFP nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: Integral
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9. Legea 500/2002 privind finantele publice,u modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: Sectiunea a 4-a - Executia bugetara . . .
10. Ordinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,cu modificarile si

completarile ulterioare
cu tematica: Integral

I. Atributiile prevazute in fisa postului:
- Asigura organizarea contabilitatii furnizorilor de clasa 4.
o 401010005A660401200109 Asistenta medicald primara, din care: '
»  401010005A66040120010901 - Asistenta medicala primard — per capita
= 401010005A66040120010902 - Asistenta medicald primaré — per servicii
= 401010005A66040120010005 - Asistenta medicald primard — sume aferente
centrelor de permanentd
»  40101005A66040320010901- Asistenta medicala stomatologica
- Asigura organizarea contabilitatii conturilor de clasa 6
o B28000005A660401200109 Asistenta medicald primara, din care:
»  628000005A66040120010901 - Asistenta medicald primaré — per capita
= 628000005A66040120010902 - Asistenta medicald primara — per servicii
»  B28000005A66040120010905 - Asistenta medicald primard — sume aferente
centrelor de permaneni{a
»  £52800005A66040320010901- Asistenta medicala stomatologica

- Verificd documentele justificative de cheltuieli primite de la serviciile de specialitate sub aspectul
formei, continutului si legalitatii operatiunilor,

- Verificd la primirea borderourilorfacturilor/notelor de diferentd de la structuriie de
contractare/decontare dacd pentru sumele nscrise in borderouri au fost intocmite propuneri de
angajare a cheltuielilor si daca acestea se incadreaza in creditul de angajament trimestrial / anual,

- Tnregistreazé in contabilitatea institufiei documentele care atestd parcurgerea faze! de lichidare a
cheltuielilor cu sopul reflectarii in patrimoniul institutiei a serviciului efectuat si a obligatiei de plat3
faté de tertii creditori — borderouriffacturi/note de diferenta;

- Inregistreaza in evidenta contabild a Casei de Asigurdri de S&natate Bihor obligatia de platé catre
furnizori, pe baza facturilor primite, verificand existenta vizelor de compartiment, bun de platd,
completarea corectd a documentelor;

- Inregistreaza documentele justificative care indeplinesc conditile previzute de actele normative
cronologic si sistematic in evidentele contabile si operative;

- Intocmeste notele contabile respectand monoegrafia contabild din procedurile aprobate/din dispozitiile
legale in vigoare, dupa caz;

- Verificéd daca notele contabile cu obiigatia de platéd catre furnizori generatd de la serviciile de resort
respectd monografia contabild din procedurile aprobate /din dispozitiile legale in vigoare, dup3 caz,

- Réaspunde de inregistrarea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale a documentelor contabilie;

- Completeazi documentul ,ORDONANTARE DE PLATA’, respectand clasificatia bugetar, verificand
incadrarea Tn prevederea bugetars, termenul de platd prevazut in documentele fransmise de
Structurile de Contractare / Decontare din cadrul Casei de Asigurari de Sanatate Bihor, pe baza
facturilor care au parcurs faza de angajare, lichidare a cheltuielilor {(viza de compartiment si viza
,BUN DE PLATA");

- Laintocmirea ,ORDONANTARE DE PLATA" respectd prevederile O.M.F.P. 1792/2002;

- La intocmirea ,ORDONANTARE DE PLATA" se asigurd c& suma de platd se incadreazd In
prevederea bugetara trimestriala / anuala;

- Verific incadrarea sumei de plata din ,ORDONANTARE DE PLATA” in disponibilul de plat existent
inaintea efectudrii plati in contul din care se face plata, conform clasificatiei functionale si
economice;

- Transmite spre avizare la Controlul Financiar Preventiv documentul ,ORDONANTARE DE PLATA”;

- Transmite spre semnare ,ORDONANTARE DE PLATA" ordonatorului de credite cel tarziu in ziua
anterioara efectuarii piatii;
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- Completeaza registrul LORDONANTARE DE PLATA’ cu sumele aprobate la plata de ordonatorul de
credite, - .

- Opereazé eventualele retineri din obligatiile de platd catre furnizorii de servicil rr}edtca|e pe ba;a
Processlor verbale de control aprobate de Director General §i transmise Serviciului Buget Financiar
Contabilitate 1a expirarea termenului de contestare sau pe baza altor documente {(popriri, efc.)
aprobate de Director General, ) )

- Intocmeste Nota interna catre Structurile de contractare cu sumele cu care s-a intregit fondul in baza
recuperdrilor gi opereaza inregistrérile in evidenta contabil; '

- Intocmeste ordinele de platd cu Tnscrierea corectd a sumei de platd conform documentuiut
,ORDONANTARE DE PLATA”, se asigura ci ordinele de platd au inscrise pe ele datele corecte ale
beneficiarului si platitorului si ¢ plata se face din conturile aferente serviciilor medicale pentru care
se face plata in conturile bancare corecte ale beneficiarului;

- Conduce contabilitatea operatiunilor de bancé privind furnizorii de asistenté medicala primara:

o Asistenta medicald primara - per capita

o Asistenta medicald primaré — per servicii

o Asistenta medicald primaré — sume aferente centrelor de permanenta
- Prelucreaza extrasul contului de trezorerie:

o RO26TREZ27A660401200109X — Asistentd medicald primara

- Conduce contabilitatea operatiunilor de bancd privind furnizorii de bunuri si servicii pentru
functionarea si administrarea Casei de Asigurari de Sanatate Bihor (cheliuieli materiale proprit)

- Prelucreaza extrasele conturilor de trezorerie aferente cheltuielilor materiale proprii ale Casei de
Asigurari de Sénatate Bihor.

- Verificad in extrasele de cont dacd platile au fost corect efectuate, n cazul constatdrii de erori
informeazé seful ierarhic si efectueaza corectiile care se impun;

- inregistreaza platile efectuate prin conturile deschise pe seama Casei de Asigurdri de Sanatate
Bihor la Trezoreria Oradea in conturile analitice corespunzétoare aflate in evidenta contabild a
institutiei, respectand monografia contabilé din procedurile de lucru si planul de conturi;

- Verifica periodic concordanta platilor din conturile bancare anterior mentionate gi Tnregistrarea
platilor in conturile contabile de finantare:

o 770000005A66040120010901 - Asistenta medicald primara — per capita

o 770000005A66040120010902 - Asistenta medicalé primara — per servicii

o 770000005A66040120010905 - Asistenta medicald primard — sume aferente centrelor de
permanents, efectuand corectiile care se impun;

o 77000005A66040320010901- Asistenta medicala stomatologica

- Asigura evidentierea si organizarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar aflate in patrimoniul
Casei de Asigurari de S#nstate Bihor precum si cele afiate in proprietatea tertilor si primite in
folosinta de Casa de Asigurdri de Sénétate Bihor

- Conduce contabilitatea conturilor de CLASA 2 (Conturi de imobilizéri)

1. GRUPA 20 ~ imobilizari Necorporale
2. GRUPA 21 — Imobiliz&ri Corporale
3. GRUPA 28 — Amortizari privind Imobilizérile
- Conduce contabilitatea conturilor de CLASA 3 (Conturi de stocuri)
1. GRUPA 30 - Stocuri de materii prime si materiale

- Asigurs organizarea contabilititii conturilor de CLASA 4 (Conturi de terti)} pentru furnizorii de bunuri
si servicii cu caracter functional pentru cheltuieli materiale proprii:

401010005A660200200101 - Furnituri de birou

401010005A660200200102 — Materiale pentru curdtenie

401010005A660200200103 - Incalzit, iluminat si forta motrica

401010005A660200200104 — Ap4, canal si salubritate

401010005A660200200105 —~ Carburanti si lubrifianti

401010005A660200200106 — Piese de schimb

401010005A660200200108 — Posta, telecomunicatii, radio, tv, internet

401010005A660200200109 — Materiale si prestari de servicii cu caracter functional pentru

cheltuieli materiale proprii

9. 401010005A660200200130 — Alte bunuri si servicii pentru Intretinere si functionare

10. 401010005A660200200200 ~ Reparatii curente

CNOM AWM
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11. 401010005A860200200530 ~ Alte obiecte de inventar

12. 401010005A660200200601 — Deplasari inteme, detagéri, transferéri

13. 401010005A660200201100 — Carl, publicatii si materiale documentare

14. 401010005A660200201200 - Consultanta si expertiza

15. 401010005A660200201300 - Pregatire profesionala

16. 401010005A660200201400 — Protectia muncii

17. 401010005A660200202500 — Cheltuieli judiciare si extrajudiciare derivate din actiuni n

reprezentarea intereselor statului, potrivit dispozitiilor legale

18. 401010005A660200203030 — Alte cheltuieli cu bunuri i servicii

19. 404010005A660200710101 — Constructii

0. 404010005A860200710102 — Masini, echipamente si mijloace de transport

21. 404010005A660200710103 Mobilier, aparatura birotica i alte active corporale

22 404010005A660200710130 — Alte active fixe

23 404010005A6602007 10300 — Reparatii capitale aferente activelor fixe
Asigura organizarea contabilitatii conturilor de clasa 6 aferente cheltuielilor materiale proprii;
Prelucreazs extrasele conturilor de trezorerie aferente cheltuielilor materiale proprii ale Casei de
Asigurri de Sanatate Bihor,
Verificd in extrasul conturilor deschise la Trezoreria Municipiului Oradea pe seama Casei de
Asigurari de Sandtate Bihor daca plata cétre fumizorii de bunuri si servicii pentru functionarea si
administrarea Casei de Asigurdri de S&natate Bihor a fost efectuatd corect, corespondenta cu
conturile contabile de finantare de a bugetul FNUASS 770000005A660200200000, iar in cazul
constatarii unor erori, informeazé seful de structurd si propune masuri urgente de remediere
Depune la TREZORERIA ORADEA documentele de incasare/plats ale institutiei (Foi de varsamant,
CEC de ridicare numerar, ordine de plata),
Depune/ridicd numerar din conturile deschise la TREZORERIA ORADEA pe seama Casel de
Asigurari de Sanatate Bihor;
Ridica de la TREZORERIA ORADEA extrase de cont si alte documente transmise de TREZORERIA
ORADEA pentru Casa de Asigurdri de Sanatate Bihor {Executia de casa , Anexa C),
intocmeste orice situatii solicitate de C.N.A.S. si/sau de conducerea C.A.S. Bihor privind furnizorii de
servicii medicale a caror evidenta contabild o conduce;
Raspunde de calitatea lucrérilor executate si solicitate de seful serviciului sau de conducerea unitatii
pe linie financiar-contabild;
Solutioneazé corespondenta repartizata;
Analizeaza rulajele si soldurile conturilor din balanta de verificare a caror evidentd contabild o
conduce si efectuaza verificari, punctaje cu ceilalti operatori din cadrul serviciului;
Transmite lunar sefului de serviciu balantele analitice i sintetice pentru furnizorii de servicii medicale
a céror evidenta o conduce;
Conduce contabilitatea cheltuielilor pentru plati efectuate in anul curent si recuperate Tn anui curent
pentru domeniile de asistentd pe care le urmareste,
Analizeaza lunar soldurile conturilor din balant3 si face corectii In caz de nevoie, pe care le prezints
sefului de serviciu pana in datade 25 a funii;
Verificd la finele fiecarei luni concordanta dintre balanta analitica si cea sintetica;
Verifica lunar balanta de verificare si 0 supune spre analizé gefului de serviciu;
Raspunde de aplicarea corectd a tuturor legilor care reglementeaza activitatea de finante si
contabilitate si a actelor normative din sistemul asigurarilor sociale de sanatate;
Participa la intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale, in conformitate cu prevederiie
legale;
Participa la ntocmirea Proiectului de buget al Casei de Asigurari de Sénztate Bihor
Participa si raspunde de inventarierea lunara a gestiunii caseriei;
Respecta confidentialitatea datelor cu care lucreaza gi nu are dreptul s& furnizeze aate cu caracter
confidential altor persoane fizice sau juridice decét cu aprobarea sefului de serviciu si a conducerii
institutiei;
Este obligatd s3 respecte prevederile privind disciplina la locul de munca, Regulamentul de Ordine
Interioara, Regulamentul de Organizare si Functionare, normele privind sanatatea si securitatea
muncii, procedurile de lucru aprobate;
Se preocupa de ridicarea permanenta a nivelulul profesional;
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- Are obligatia de a cunoaste si respecta masurile referitoare la aplicar.ea Regulamentului (UE) 679
din 27 aprilie 20186, privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu

caracter personal. o o §
- Executd orice alta sarcina trasatd de seful serviciului sau de conducerea unitéti in legatura cu

atributiile de serviciu

J. Documente prezentate pentru inscrierea la concurs:

Tn vederea participarii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anyngului
pe site-ul CAS Bihor si site-ul ANFP, candidatii depun dosarul de concurs, care contine n mod
obligatoriu;

a) formularul de inscriere prevdzut in anexanr.1;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atestd efectuarea
unor specializdri si perfectiondri;

e) copia carnetului de muncd si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care si ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/ functiei sau pentru exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzétoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

@) cazierul judiciar; :

h)declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitdtii
sau colaborator al acesteia, in conditiile prevdzute de legislatia specificd;

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. e) este prevdzut in anexa nr. 2.

Adeverintele care au un alt format decdt cel prevdzut, trebuie sd cuprindd elemente similare
celor prevdzute in anexa nr. 2 si din care sd rezulte cel putin urmdtoarele informatii:
functia/functiile  ocupatd/ocupate, nivelul  studiilor  solicitate  pentru  ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfdsurdrii activitdtii, vechimea in muncd acumulatd,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numdrul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sdndtdtii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild,
adeverinta care atestd starea de sdndtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele prevdzute, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap prevdzut, se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

Documentul prevézut la lit.g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere. fn acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfdsurdrii concursului, dar nu mai tdrziu de data si ora organizdrii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd
competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la
nivel institutional.
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Formularul de inscriere prevdzut in gnexa nr.1 se pune la dispozitie candidatilor de
citre Serviciul Juridic, Contencios Administrativ, Resurse Umane Salarizare Evaluare personal,
Relatii Publice si Purtdtor de Cuvant din cadrul CAS Bihor, prin publicare pe pagina de internet
a institutiei http:/ /cas.cnas.ro/casbh/ la rubrica ,,Posturi vacante”.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitdti poate inainta comisiei de
concurs, in termenul prevdzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind
instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitafii probelor de concurs.

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, actele necesare
inscrierii, bibliografia, atributiile prevazute in fisa postului, precum si alte date necesare
desfaturdrii concursului se pot obtine de la sediul CAS Bihor, unde acestea sunt afisate, pe
pagina de internet a institutiei http:/ /cas.cnas.ro/casbh/ precum si la Serviciul Juridic,
Contencios Administrativ, Resurse Umane Salarizare Evaluare personal, Relatii Publice si
Purtator de Cuvant, telefon 0259476830/0259476827 int.207 nr.fax: 0259454184-persoand de
contact Jurca Violeta- Sef serviciu, adresa de email:casbh@rdslink.ro.

Afisat azi 17 martie 2023 la sediul CAS Bihor si pe pagina de internet a CAS Bihor.

Director general, Sef Serviciu JURRURP,

Jr.Dorel Dyiau Jr.Jurca Violeta




